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Allmant

> Bruksanvisning om Eura 2021-systemet for sbkande finns pa

www.Eura2021.fi (ingen inloggning kravs)

» Anvandarinstruktionerna uppdateras vartefter funktionerna blir tillgangliga

» Anvand er av anvandarmanualen och systemets egna instruktionerna nar ni fyller i
betalningsansokan

»De berdknade datumen for slutforandet av de olika avsnitten kan foljas pa
strukturfondswebbplatsen

»Publiceringstidtabeller gallande tjanster for projektsokande och
genomforare kommer att uppdateras vecka 21

EURA 2021 -jarjestelman tulevien toimintojen julkaisun aikatauluarvio
on ndhtavissa sivustolla https://rakennerahastot.fifeura-2021-ukk1
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Allmant (forts.)

»Ifyllandet av utbetalningsansokan foljer systemets allmanna principer
(Bruksanvisning : 3.7 Allméanna funktioner for ifyllande av dokument)

> Informationen fylls i enligt den ordning som visas till vanster pa skarmen,
system ar dynamiskt

»>Dokument som ska sparas i Eura maste pseudonymiseras
> Uppgifter far inte kunna kopplas till en specifik person

» 0Om pseudonymisering ar omajligt kan dokumentet markeras som hemligt i Eura
» Detta ar endast / undantagsfall

» Utbetalaren kontrollerar om det finns skal for kryptering (Lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 1999/621)
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Ny utbetalningsansokan

Ansdkan om utbetalning av stdd dppnas for ifylinad via knappen Goér en ny

anstkan pa sidan som dppnas via navigationslanken Utbetalning av stod —
Ansékningar.

[

DRCAHISATIORERE

Las miai
UEPGIFTER

An:iilmingar oIm uthetalnin[ av stod
MEDDELAMDEN OCH

ETODFUNKTIONER
Mamn ST Fiir licden
PROJEKTPLAN

PROJERTBRESLUT vl Projaktet har Snind inga anssEningar om utbetalning av saod.

UTHETALNING BV STOD

BESLUT

Bild 31 Oppnande av ansdkan om utbetalning av stéd for ifylinad

R Medfinansieras av

Europeiska unionen Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027




Ifyllande av utbetalningsansokan

Bruksanvisning . 8 Ansékan om utbetalning av stod
»Dynamiskt system

> Fyll i flikarna i ordning
» Grunduppgifter
»Lonekostnader enligt vald |Ionekostnadsmodell
»Eventuella koptjanster
» Uppgifter om finansiering
> Bilagor

>Vilka flikar som 6ppnas beror pa vilka kostnadsmodeller som
anvands

»Eura guidar i ifyllandet av ansbkan
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Lonekosthader

> Bruksanvisning ; 8.2.3 Lonekostnader

»Lonekostnadsmodellen som godkants i stodbeslutet
> Faktiska Ionekostnader eller
» Enhetskostnadsmodellen

> Fyll i Ionekostnaderna enligt anvisningarna
» I grunden finns en godkand arbetsbeskrivning
> Uppgifterna matas in enligt [dneutbetalningsperiod, maxlangd ar en manad
» Lagg till Ioneutbetalningsperioder efter behov

»Bifoga obligatoriska bilagor och vid behov bilagor med utredningar

> Beskriv det arbete som utforts under betalningsperioden pa ett sddant satt att
finansidren far en uppfattning om hur projektet framskrider
> Kopiera inte arbetsbeskrivningen fran projektplanen!
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Faktiska lonekostnader

> Grundar sig pa faktiskt uppkomna och utbetalda I6ner
> Grundar sig pad den fasta arbetstidsprocenten

» Utbetalda Ioner redovisas utan sidokostnader och semesterersattning, varje uppgift och
|oneutbetalningsperiod skilt
> Om I6nen Okar, t.ex. pa grund av en generell héjning eller av annan anledning, skriv en
forklaring i faltet Ytterligare information om ldnekostnader
» Saknas forklaring och/eller forklarande bilaga -> Begaran om ytterligare information
eller retur

» Eventuella kostnader for sjukskrivning, familjeledighet, semester och ledig period redovisas
ocksd som I6n

> Om det i [6nen ingdr kostnader for sjukfranvaro eller foraldraledighet for vilken ersattning
erhdllits eller har ratt att erhdllas fran annat hall, redovisas ersattningsbeloppet och dras av
frén l6nen for den manaden.
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Faktiska lonekostnader (bild 1)

N STARTSIDA [ Loddaner schalateal POF )} [ Bnders snslias

ORGANISATHISENS
PG TR |
e Ansdkan om utbetalning av stéd 1

STODE SR TIONEH s .
Uppgitter om betalpingsperioden

PROJEETPLAN

Ainsdican fde perioden iro.m dvebikns Rer parindden traem gill
171.05 1077 11083023
UTBETALMING &Y STOD
m Heltidsanstilida; Faktiska |dnekostnader
Grundlaggands Cromia G upep it Tk Bnd | progebitbes|ubel Kosknsder bvae Tifigare podhBnd Rivadlan WGr desan s beebalningsper lod

"

il
m — e e o = Q
Regsnginader o
Eopla ljansber v gt eppr
Rlmpterial oo
wltuber
Eperrum vl inig

DeltidaanstSllda: Faktiskha Wnehssinades

Bild 49 Lonekostnader
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Faktiska lonekostnader (bild 2)

Uppgift : TESTI tehtawvail

= Foregdende

Befattning Typ av aktivitet

TESTI tehtdval Heltidsanstalld

Maksukauden palkkakustannukset

Lanekostnader som godkidnts i projektbeslutet
12 644,00

Tidigare godkinda linekostnader

0,00

Lénekostnader kvar

12 644,00

Linebikostnadsprocent
26,44

LD Ange lonekostnaderna fér betalningsperioden per l[Gnebetalningsperiod utan bikostnader och semesterpenning. Linebetalningsperioden ar i allminhet en kalendermanad,
men till exempel | borjan eller slutet av anstaliningsforhdllandet kan lonebetalningsperioden vara kortare. Lonebetalningsperioden far inte vara langre dn 31 dagar.

Lonebetalningspericderna far inte overlappa varandra. Ange ersattningens belopp, om lenekostnaden innehdller kostnader for sjukledighet eller familjeledighet for vilka
projektet redan har fitt eller senare har ratt att fi ersattning av ndgon annan.

Ersittning som

= erhdllits ndgon
Lonekostnader exkl.
Lénebetalningspericden LEnebetalningsperioden gir annanstans fér Stidberdttigande

bikostnader och Lénebikostnader Lan totalt
bédrjar ut = kostnader for l3nekostnader
semesterpenning

sjukledighet eller
familjeledighet

a i} 0,00 0,00 0,00

Totalt 0,00 0,00 0,00 o, 00 0,00

I+] Lagg till ldnebetalningsperiod

Bild 33 Loneuppgifter
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Faktiska lonekostnader / heltidsanstalld

»>Meddela utbetald 16n och erhdllen ersattning, skillnaden ar den stodberéttigade
|onen for perioden
>Dra av fran den utbetalda I6nen den semesterlon som inte hor till projektet

> Systemet lagger till sidokostnader = total stodberattigande 10n
»Bifoga bokforingsutdrag

Sairausloman tai

) . Palkkakustannus perhevapaan . )
Palkanmaksukausi Palkanmaksukausi . ) B Tukikelpoiset Palkan .
ilman sivukuluja kustannuksiin . Palkka yhteensa
alkaa loppuu ] palkkakustannukset sivukustannukset
jalomarahaa muualta saatu
korvaus
01.09.2023 30.09.2023 4200 0 4200,00 1110,48 5310,48 ﬁ
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Faktiska lonekostnader / deltidsanstalld

»>Meddela utbetald 16n och erhdllen ersattning, skillnaden ar den stodberéttigade
|onen for perioden
>Dra av fran den utbetalda I6nen den semesterlon som inte hor till projektet

> Systemet beraknar 16nen enligt arbetstidsprocenten fran den stdodberattigande
lonen och lagger till sidokostnader = total stodberattigande [0n

»Bifoga bokforingsutdrag

Sairausloman tai

Hyvéksytyn
i . Palkkakustannus perhevapaan . . L
Palkanmaksukausi Palkanmaksukausi . . . Tukikelpoiset tybaikaosuuden Palkan .
ilman sivukuluja kustannuksiin i . Palkka yhteensa
alkaa loppuu . palkkakustannukset mukainen sivukustannukset
jalomarahaa muualta saatu
palkkakustannus
korvaus
01.06.2022 30.06.2022 5510 0 5510,00 1653,00 437,05 2 090,05 I
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Arbetshelheter och semester

- = . kostnader far sjukledighet
g kbl eller famliljeledighet

L

o Q

Totalt 0,00 O, 0y

| [¥] Lagg till IGnebetalningsperiod

ldnekostnader

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

rbatshelheter under betalningsperioden

cﬂ__ﬁ_?__mlstagaren tagit ut semester under b-etahl'ngspaﬁudt}

| Ja || Mej

viterligare uppgifter om lHnekostnadema

Betalningsdag Bokfiringskonto

verifikationsnummer

Bild 34 Ovriga uppaifter om l6nekostnader
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Faktiska lonekostnader / Semester

»FOr varje uppgift ska anges om semester har tagits ut under utbetalningsperioden

»Semesterlon ar en stodberattigande kostnad nar den uttagna semestern
har tjanats in under projektet och faktiskt har betalats ut till
projektpersonen

»0O0m den uttagna semestern eller en del av den har tjanats in fore godkand starttid
for projektet ska den aktuella I6nen dras av fran den 16n som redovisas for den
madnad, nar den icke stodberattigande semestern tas ut.

»Bifoga en tydlig berakning av intjanande och tillgodoraknande av semester till
projektet

»Bifoga ett verifikat som styrker utbetalning av semesterlonen
»Bifoga bokforingsutdrag
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Lonekostnader enligt enhetskostnadsmodell

>Baseras pa ett pa forhand utrdaknat timpris och genomférda
projektarbetstimmar

»Genomforda projektarbetstimmar redovisas for varje loneutbetalningsperiod

»Berattigade timmar for sjukledighet redovisas i egen kolumn
» Timmarna raknas ut i proportion till arbetstidsprocent
» Sjukskrivningstimmar kan rapporteras, minskar antalet arbetstimmar

> Systemet berdknar I6ner baserat pa de rapporterade timmarna och det
bekraftade timpriset

> Arbetstidsredovisningar kravs av alla: utforda timmar i projektet
»Utdrag ur bokforingen for I6ner behovs inte
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Inmatning av loneuppgifter

Lonekostnader tor betalningsperioden

Cat
Arbetsti dkdEnts i
b' 1 e sdemid . i oy d Verksambetsret 1 01.12.2022-30.11.2023 Verksamhetsdret 2 01.12.2023-31.05.2024
eslutet
Timmar under verksamhetsdret 344 172
Tidigare godkanda timmar - -
under werksamhetsaret
Aterstiende arbetstimmar i
under verksamhetsSret
Lénebikostnadsprocent Arvetstidander %
26,4949 20,00
Enhetskostnad per timme
33,03
) Ange for varje verksamhetsar de timmar som arbetat for projektet under betalningsperioden samt de stodberattigande timmama av sjukledighet eller
familjeledighet.
I Verksamhetsdret 1 (01.12_2022-30.11.2023) I
L& e Exnibers) tod Lidreek _— o 3 Stodberattigande
(o lal-2 B Ll rModen Gnebetalnin L glelel iyl r
s B=Pe : BEP & Arbetade timmmar  timmar sjuldedighet Tinamar botalt LSn totalt
rjar w
1 eller familjeledighet
- = o [+] 1] 00 ﬂ
Totalt 1] o o 0,00
| C'l?'ﬁ_ Lagg till lénebetalningsperio I:I—N)
——— ———
I Verksamhetsaret 2 (01.123.3023-31.05.2024) I
Linebetalningspericoden Liénebetalningsperioden gar = s Sl:trdh::r‘dl‘llg‘:undl: -
bSrinr ark Arbetade timmar timmar sjukledighet Timmar totalt Lén totalt
1 eller familjeledighet
= == o [+] o 0,00 ﬁ
t
& -

Bild 50 Loneuppgifter
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Koptjanster

Bruksanvisning : 8.2.5 Kopta tjanster

>Lagg till kostnaderna for koptjansten for betalningsperioden pa fliken
»Dela upp kostnaderna i inkOpstjanstetyperna enligt projektbeslutet
»Presentera varje kostnad separat eller gruppera dem i logiska enheter

>Beskriv varje kostnadspost tydligt sa att kopplingen till projektbeslutet ar
tydlig
»Bifoga upphandlings- och anbudshandlingar for anskaffningar éver 10.000 €

»Anskaffningar som Overskrider det nationella troskelvardet (60 000 €).
> Bifoga kopia av anbudsforfragan, HILMA-meddelande, upphandlingsbeslut och
jamforelsetabell samt kontrakt
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Investeringar

Bruksanvisning : 8.2.7 Investeringar

>Ldgg till investeringskostnaderna for betalningsperioden pa fliken
»Dela upp kostnaderna i investeringstyperna enligt projektbeslutet
»Presentera varje kostnad separat eller gruppera dem i logiska enheter

>Beskriv varje kostnadspost tydligt sa att kopplingen till projektbeslutet ar
tydlig
»Bifoga upphandlings- och anbudshandlingar for anskaffningar over 10.000 €

»Anskaffningar som oOverskrider det nationella troskelvardet (60 000 €).
> Bifoga kopia av anbudsforfragan, HILMA-meddelande, upphandlingsbeslut och
jamforelsetabell samt kontrakt
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Forverkligade finansieringsposter (bild)

& STARTSIDA [ Laddaner och skriv ut PDF } | Raderaansékan )

CFRGANISATIONENS
UPPGIFTER

NEROELARDES G Ansdkan om utbetalning av stod 1

STODFUNKTIOMER . N N
Faktiska finansiclla poster under betalningsperioden
PROJEKTPLAN L\‘.}
¥ Rapportera externa finansieringsposter som realiserats under utbetainingsperioden, Andelarna av privat finansiering rapporteras inte for projekt som fir engingsersattning. SjElvfinansiering och
PFROJEETBESLUT EWU- ach statsfinansiering laststdlls enligt det gillande stodbesiutet. Om extern finansiering inte har ackumulerats i den proportion som anges | stidbeslutel, ersitts den andel som fattas med &n

rangieringsandel tills den externa finansieringen fGrverkligas.
UTBETALMING AV STOD

AMSOKNINGAR Finansiering fir
Finanskering Typ av finansiering Stadbesiut Tidlgare anmilda 5 . 8
betalningsperioden

Grundlaggande L
uppgilter

Testiyritys b 1 000,00 0,00 0
Linekostnsder
Inkomster w Teatikunta K 1 B0d0,00 0,00 o
Sammanfattning w

Testiyliopisto M 1 Tod,00 0,00 0
Finansiar ing
Bilagor - o M
Inlamning il i T
myndighetsbehandling Finansiering sammanlagt 4 500,00 0,00 0,00

BESLUT

i) iden sista ansokan om utbetalning av stod ska ocksa anges finansieringskillor som inte ndmns | den godkianda projektplanen. Du kan vid behow lagga tll finansieringskallan genom att klicka pd
Lagg till ny finansiering.

I (,.- ¥ LEgg till ny finansiering -\ I

\\________/

Bilagor fir hinfor sig for finansieringen

i) Lagg till ettt verifikat eller verifikat som verifierar EEno mifarandet v annan finansie rimg till kommuner eller andra oﬂaﬂﬂlga samfund an sidan som 'np.ﬁr i 5_|a|vf|nani|e.’lngsar\-delen.

———
| & Bifoga bilaga

Bild 35 Lagg till ny finansiering
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Forverkligade finansieringsposter

Bruksanvisning : 8.2.10 Finansiering

» Externa finansieringsposter som realiserats under betalningsperioden redovisas
»Den realiserade finansieringen under perioden redovisas i sin helhet
»Systemet for Oover den "Overstigande" andelen till kommande

utbetalningsperioder
> Verifikat pa realiserad extern offentlig finansiering ska bifogas anstkan

»EURA beraknar EU-finansieringen och den statliga finansieringen samt
sjalvfinansieringsandelen automatiskt

»0Om den externa finansieringen inte har ackumulerats i forhallande enligt
stodbeslutet kommer EURA att ersatta den saknade delen med en
egenfinansierande del tills den externa finansieringen realiseras
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Bilagor

Bruksanvisning : 8.2.11 Bilagor

> De bilagor som lagts till i betalningsansotkan i olika skeden visas pa sidan Bilagor
» Behandlingen av bilagor beskrivs i bruksanvisningen 4.3 Bilagor

> Vilka bilagor som skall bifogas beror pa den kostnadsmodell som anvands

> Obligatoriska bilagor: protokoll frén styrgruppen, reserapporter fran utlandsresor, dokument
rorande och verifiering av externa finansiella bidrag

» Upphandlingsdokument och faktura/verifikat for kop éver 10 000 € (ej flat rate 40 %)

> Upphandlingar som 6verstiger det nationella troskelvardet pa 60 000 €: anbudsforfragan,
HILMA-anmalan, upphandlingsbeslut och jamforelsetabell och kontrakt

> Bilagor gallande Ioner har diskuterats i samband med I6nekostnadsmodellerna
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Upphandlingar

Bruksanvisning. 8.2.12 Upphandlingar

»Rapportera mer detaljerad information om upphandlingar som Gverskrider de
nationella och/eller EU-trosklarna pa fliken Upphandlingar

A STARTSIDA ohijae
ORGANISATIONENS Liis m
UPPGIFTER

Upphandling

WEODELAMDEN OCH
STODFUNKTIONER

T} Lagg till de wpphandlingar som gloris inom projeidet och som Sverstiger det nationzils froskelvardet =ller EU-trosketvardet.

PROJEKTFLAN
PROJEKTEESLUT

t] Ligg tll anzkaffning
UTBETALMING AV STOD T I—

ANSOEMINGAR

Bild 53 Lagg till anskaffning
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Uppgifter om upphandlingen

- AU AR S F T T T R .}

N STARTSIDA Ladda ner och skriv st FOF || Ta bort anskaffming |

ORGARISATIONENS

UPPGIFTER

MEDDELAMDEN OCH e

ETODELISCTIONER Anskaffning: (version 1)

PROJEKTPLAN Uppgifter om upphandlingen

PROMETEESLUT (£} Anpe upplamdlingers uppgter.

UTRETALINNG M 508 3 Upphandtingens namm Autnlets hesrghnd
Kontraktets namn Autalsrelerens
KontrakisyBrde €

0
Opticn Optionens virde €
o

Konkrakbat immshdller 2n option

fr det trkga om upphandBing som Gverstiger det nationslla
Erdishe lvEndelT

Nei |
Bild 54 Ifyllande av uppgifter om upphandling

i la [l
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Allmanna anvisningar

»Lagg till information om kontaktperson for utbetalningar i avsnittet Meddelanden

och stodfunktioner — Kontaktuppgifter

> Avsnittet Meddelanden och stddfunktioner beskrivs i bruksanvisningen: 3.6 Meddelanden och
stodfunktioner

»Inlamning av utbetalningsansokan till myndighetsbehandling
» Bruksanvisning: 3./.8 Underskrift och inldmnande till myndighetsbehandling

» Delgenomfoérare av grupp-projekt lamnar in betalningsansdkan for granskning av
huvudgenomfdraren.

» Huvudgenomfdraren gor en kontrollanteckning

» Huvudgenomfdraren kan returnera den for korrigering

» Huvudgenomfdraren lamnar delgenomfdrarens utbetalningsansokan till
myndighetsbehandling

» BetalningsansOkan returneras av myndigheten for komplettering
> Behandla pd samma séatt som nér en projektansokan returneras for komplettering
» Bruksanvisning. 4.6 Behandling av ansékan som returnerats for komplettering

Medfinansieras av

Europeiska unionen Ett férnybart och kompetent Finland 2021-2027




Hamtning av beslut om utbetalning

» Hamtning av beslutet om utbetalning av stod
» Nar beslutet ar fattat skickar systemet ett e-postmeddelande till projektets
kontaktperson och kontaktperson for utbetalningar
» Hamta beslutet ur Eura 2021-systemet

& STARTSIDA Utbetalning av stod
ORGAMISATIONENS )
UPPGIFTER Hamn Status Beslutets datum Beslutet har himtats
MEDDELANDEN OCH Ett beslut om utbetalning av stbd 1 Gller 22.9.2023 W
STODFUNKTIONER
PROJEKTPLAN Dobument
& £t beslut om wtbetaln ng av stod 1 /
PROJEKTBESLUT & Ansokan om utbetalnirn v stid 1

TBETA AV ST b
UTBETALNING AV STOD i} Eventuell begaran om omprdvning miste limnas in till myndighetsbehandlinf senast 25.10.2023

ANSOKNINGAR

Bild 36 Hamtningen av beslut
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Granskning av utbetalningsansokan

»Den forsta och sista betalningsansokan for varje projekt kontrolleras
noggrant

> Utbetalaren och finansiaren tar stallning till flera fragor i Euro 2021-

systemet
> Den skriftliga rapporteringen ska vara av hog kvalitet och tillrackligt beskrivande sé att
finansidren kan fa en uppfattning om projektets framskridande
> Kostnadernas stodberattigande maste verifieras enligt kostnadsmodellerna
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Exempel pa fragor i utbetalarens kontroll-lista

» Motsvarar kostnaderna stodbeslutet?

» Syns de faktiska kostnaderna och finansiella posterna samt intakter tydligt i
bokfGringen?

» Motsvarar de rapporterade kostnaderna bokforingen och/eller annat verifierbart
material?

» Kan man i tillracklig utstrackning dra slutsatsen att kostnaderna faktiskt har betalats?

» Har semesterloner och lediga perioder faktiskt betalas ut?

» Har alla nodvandiga poster (bikostnader, semesterpengar) och ersattning for
sjukskrivning eller familjeledighet dragits av frédn I6nekostnaderna, om ersattning
erhallits for dem fran annat hall?

» Har kommunikationsskyldigheterna foljts i enlighet med stodbeslutet?
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Begaran om komplettering och retur

»En kompletteringsbegaran kan skickas gallande betalningsansokan
> Svara pa kompletteringsbegaran i Eura inom utsatt tid

> Betalningsansokan kan returneras for komplettering och korrigering
» Returnera den korrigerade betalningsansokan till myndighetsbehandling inom utsatt tid
» Delgenomfdrare av grupp-projekt lamnar in en korrigerad betalningsansdkan till
huvudgenomféraren for granskning
» Huvudgenomfdraren lamnar in delgenomférarens betalningsansdkan for
myndighetsbehandling
» Kommunicera inom grupp-projektet sa att deadline halls
» I annat fall returneras den ursprungliga betalningsansdkan till Eura for behandling
av utbetalaren och alla gjorda andringar forsvinner

> Tidsfristen kan andras vid behov
» Ta kontakt med utbetalningsgranskaren i god tid
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Sammandrag
»Anvand den sokandes bruksanvisning www.Eura2021 .fi

»FOlj Euras instruktioner for ifyllning av falten
> Fyll i uppfoljningsrapporten och slutrapporten noggrant

> Fyll i kostnadstyperna i ordning
»>Manadsloner, semesterutredningar, arbetstimmar per manad

»Lagg till obligatoriska bilagor och andra bilagor vid behov

»Fundera pa om verifikatet verkligen styrker till exempel datum for utbetalning
av semesterlon

»Kom ihag pseudonymisering
»0m det ar helt omojligt kan bilagan 7/ undantagsfall markeras som hemlig

> Se till att de saker du forsakrar med din signatur 6verensstammer med
verkligheten
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http://www.eura2021.fi/

Gemensamt mal

»En noggrant forberedd betalningsansokan med bilagor
»Skriftliga rapporter av hog kvalitet

»Smidig handlaggning av betalningsansokan
» Farre kompletteringbegaranden och returer

»Snabb utbetalning av stod

>Vi kan alla gora var del just nu
»Resten kommer att implementeras nar Euro 2021-systemet ar klart
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Ta kontakt med utbetalarna

Vi kan l6sa problemen tillsammans, t.ex. via Teams-palaver

Ulrica Nylund
Ekonomiassistent

Tel. 050 444 0729
ulrica.nylund@obotnia.fi

Riitta Isoniemi
Utbetalningsexpert
riitta.isoniemi@obotnia.fi
Tel. 044 320 6697

i
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