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Tarjouspyynto

Osterbottens farbund 20.12.2022
Pohjanmaan liitto

Tarjouspyynto: Esiselvitys Kansallisarkiston sahkoisen arkistoinnin palvelun
kayttoonotosta Pohjanmaalla

1. Taustaa

Pohjanmaan liitto on Pohjanmaan maakuntaan kuuluvien 14 kunnan muodostama
kuntayhtyma, joka on maakunnan strateginen suunnittelija, aluekehitystoimien yhteen
sovittaja, maakuntakaavoittaja ja edunvalvoja.

Pohjanmaan liitto (tilaaja) pyytaa tarjoustanne esiselvityksesta Kansallisarkiston sdhkoisen
arkistoinnin palvelun kaytt6onotosta Pohjanmaalla neljan pilotin kohdalla. Hanke on osa
suurempaa arkistoyhteistyokokonaisuutta, jolla luodataan edellytyksia uudenlaisen,
modernin ja avoimen muistikeskuksen luomista Vaasaan.

Esiselvityksessa selvitetdadn neljan viranomaisen edellytyksia siirtya arkistoyhteistyéhon
Kansallisarkiston kanssa: Vaasan kaupunki, Laihian kunta, Pohjanmaan hyvinvointialue ja
Pohjanmaan liitto.

Hankkeen tavoitteena on

e Levittad ajankohtaista informaatiota tiedonhallinnan kehittdmisesta ja uusista
kaytannoista sahkoista arkistointia hyodyntden

e Edistaa vuoropuhelua ja tiedon levittamista Kansallisarkiston sdhkoisen arkistoinnin
palvelusta

e Luo kunnissa edellytyksia arvioida keskitettyyn arkistopalveluun liittymista ja tarvittavia
valmiuksia, lisda kiinnostusta keskitetyn arkistopalvelun kayttoon vahentden samalla
kuntien omaa tyomaaraa.

2. Hankinnan kohde ja laajuus

Esiselvityksen kokonaisbudjetti on maksimissaan 44 000 € (0 % alv). Esiselvityksen tulee
olla valmis viimeistdaan 30.6.2023.

Hankkeen loppuraportti on tuotettava suomeksi tai ruotsiksi, johtopaatokset suomeksi ja
ruotsiksi. Esittelymateriaalit kokouksissa on esitettava suomeksi ja ruotsiksi.

Esiselvityksessa on otettava huomioon OKM:n selvitysty6 Kansallisarkiston sdahkdisten
palveluiden kehittamisesta ja arkistolainsdadannon uudistamisesta
(https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/164026).
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Pyyddamme tarjoustanne seuraavasta ostopalveluna hankittavasta palvelusta:

Selvitys pilottitoimijoiden lahtotilanteesta ja valmiuksista hyédyntda Kansallisarkiston
keskitettya sahkoisen arkistoinnin palvelua seka suunnitelma siirtojen pilotoinnista sahkoisen
arkistoinnin palveluun:
- Pilotteina ovat Vaasan kaupunki, Laihian kunta, Pohjanmaan hyvinvointialue,
Pohjanmaan liitto.
- Selvitetdan pilottien kohdalla
- ldhtoétilannetta,
- tavoitetasoa,
- teknisia ja toiminnallisia reunaehtoja uuteen toimintamalliin
siirtymiseksi, seka
- kansallisissa tietovarannoissa olevien pilottien aineistojen laajuus.
- Madritelldan tuleville piloteille tavoitteet seka laaditaan tarkemmat
suunnitelmat pilottien toteuttamiseksi yhteistydssa Kansallisarkiston kanssa.

Toimittaja laatii selvitysten perusteella hankeaihioita, jonka avulla avustetaan pilotteja
esimerkiksi valtiovarainministerion digirahoituksen haussa.

Toimittajalta hankittava sisalto:
1.1 Pilottien ldhtétilanteen kartoitus

Kartoituksen tavoitteena on selvittaa pilottien lahtétilannetta siirtyd hyoédyntamaan
Kansallisarkiston keskitetyn sahkoisen arkistoinnin palvelua ja siihen liittyvia haasteita,
varsinkin tavoitetasoa, teknisia ja toiminnallisia reunaehtoja hyodyntaa keskitettya sahkoisen
arkistoinnin palvelua, seka kansallisissa tietovarannoissa olevien pilottien aineistojen laajuus.
Tuloksena on kartoitus, milld edellytyksilla pilotoijan aineistoja voidaan siirtaa
Kansallisarkiston sahkdiseen palveluun entista laajemmin, OKM julkaisun 2022:14 mukaan.

Sisalto:

- Aloituskeskustelu jokaisen pilotin arkistotoimen kanssa lahtotilanteen kartoittamiseksi
(yhteensa 4 keskustelua). Keskustelut voidaan toteuttaa etdyhteydella.

- Muu mahdollinen tarvittavien tietojen keraaminen.

1.2 Pilottien tavoitteet ja etenemissuunnitelmat

Tavoitteena on selvittda pilottien tavoitetasot hyodyntamaan keskitettya sahkoisen
arkistoinnin palvelua seka selvittdaa etenemissuunnitelmat siirtojen pilotoinnista
Kansallisarkiston sahkdisen arkistoinnin palveluun. Tuloksena on, etta piloteilla on
kaytossaan toteuttamissuunnitelma pilottien lapivientiin ja siten valmius ulkopuolisen
rahoituksen hakemiseen. Mahdolliset rahoitushaut kevaalla huomioidaan toimituksen
toteuttamisessa.

Sisalto:
- Pilottien tavoitetasot
- Pilottien toteuttamissuunnitelmat
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- Yhdessa toteuttamissuunnitelmien perusteella hakemusten laatiminen, alustavien
sisdltérunkojen ja budjettien hahmottaminen seka parhaiden rahoituslahteiden
kartoittaminen.

1.3 Tulokset ja raportointi

Tulosten raportoinnissa menetellaan seuraavasti:
Laaditaan raportti pilottien lahtotilanteesta ja haasteista.

o Pilottikohtaiset kuvaukset Iaht6tilanteesta ja haasteista.

o Johtopaatokset pilottikohtaisesti
- Laaditaan muistiot piloteissa kaydyista keskusteluista toimitetaan kyseisille piloteille
- Loppuraportti laaditaan suomeksi tai ruotsiksi, johtopdatokset suomeksi ja ruotsiksi.
- Loppuraportin esittely suomeksi ja ruotsiksi hankkeen paatostilaisuudessa.
- Raportin tarkemmat vaatimukset on esitetty kohdassa 3. Raportointi.

Hankkeen paatostilaisuudessa perehdytetdan uuden toimintamallin mahdollisuuksiin
(esittelymateriaalit on oltava ruotsi/suomi; voidaan jarjestda etdkoulutuksena).
Kohderyhmana tadssa ovat arkistotoimet Pohjanmaan kunnissa ja hyvinvointialueessa ja
tilaisuuteen kutsutaan myos Kansallisarkiston edustaja.

3. Raportointi

Raportit toimitetaan tilaajalle sekd pdf- ettd doc- tai ppt- tai muuna muokattavassa muodossa
olevana tiedostona. Myds mahdolliset taulukot ja kaaviot toimitetaan erillisind, muokattavassa
muodossa olevina Excel-tiedostoina. Lisdksi toimittaja toimittaa tilaajalle ppt-muodossa
yhteenvedon raporttien keskeisista tuloksista.

Raportit tuotetaan paasaantoisesti suomeksi tai ruotsiksi, johtopaatokset ja esittelymateriaalit
suomeksi ja ruotsiksi.

Raportit ja muu tietomateriaali tulee toimittaa tilaajalle rajoittamattomin kayttéoikeuksin

sahkoisessa ja muokattavassa muodossa. Julkaistavien lopputuotteiden tulee tayttaa
saavutettavuusdirektiivin mukaiset laatuvaatimukset.

4. Ty6n organisointi ja ohjaus
Tyon tilaajana on Pohjanmaan liitto (0970063-6).
Toimittajan tulee nimeta toimeksiannon suorittamista varten projektipaallikko, jolla on
kokemusta vastaavanlaisista toimeksiannoista. Projektipaallikko vastaa tyén koordinoinnista ja

aikataulun pitavyydesta seka osallistuu tilaajan kanssa jarjestettaviin tydneuvotteluihin.

Tyon etenemisen seurantaa varten toimittaja raportoi Pohjanmaan liitolle kaksi (2) kertaa
hankkeen aikana.

Toimittajan tehtdavana on raportoida:
- raportoida tyon etenemisesta ja tuloksista
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- esittda kannanottoa vaativat asiat
- esitelld hankkeessa tuotetut raportit

Lisaksi tilaajan ja toimittajan kesken jarjestetaan tyokokouksia tarpeen mukaan.
5. Tarjouksessa esitettdvat asiat

Tarjouksen on sisadllettava ainakin alla olevat tiedot. Pohjanmaan liitto ei maksa korvausta
tarjouksen tekemisesta. Tarjouksen on sisallettavda molemmat kohdassa 2 Hankinnan kohde
ja laajuus kuvatut osakokonaisuudet.

1. Hinta

Huom. Hankkeessamme esiselvityksen kokonaiskustannus on korkeintaan 44 000 € (ei sis.
alv).

Kokonaishinnan tulee sisaltaa kaikki toimeksiantoon kuuluvat kustannukset.
Tarjouksessa on esitettdva tarjottavan palvelun kokonaishinta kiinteana siten, etta hinta
pitaa sisallaan kaikki toimeksiannosta aiheutuvat kulut. Tarjouksessa tulee esittaa
yksityiskohtaisesti eriteltyna kokonaishinnan muodostuminen. Matka- ja
kdannoskustannukset sekd muut mahdolliset kustannukset on eriteltdva. Tarjousten
kokonaishintaa kaytetaan tarjousten vertailussa.

Hankinnan arvo alittaa kansallisen kynnysarvon (alv 0 %). Kaikki hinnat esitetdan
arvonlisaverottomina.

2. Tyoohjelmaehdotus

Tybohjelmaehdotuksessa kuvataan, miten toimittaja aikoo toteuttaa tarjouspyynnén

kohdassa 2 Hankinnan kohde ja laajuus esitetyt osakokonaisuudet. Tydohjelmaehdotuksesta

tulee ilmeta ainakin seuraavat asiat:

- hankkeen organisointi ja resursointi

- hankkeeseen osallistuvien henkildiden vastuualueet

- tyotuntiarvio henkil6ittdin ja tehtavittdin

- tyon vaiheistus ja aikataulutus

- tehtdvien sisdllén, menetelmien ja tulosten kuvaus paapiirteittain

- tydohjelmaan sisaltyvien neuvotteluiden, kokousten ja tydpajojen suunniteltu lukumaara
ja kesto

3. Referenssit ja osaaminen

Referenssien tarkoitus on antaa kuva tyéhon osallistuvien henkildiden osaamisesta ja
tarjoajan kokemuksesta vastaavien hankkeiden toteuttamisesta. Tarjouksen on sisdllettava
ainakin tyon toteuttajien CV:t seka tarjoajan valitsemat referenssihankkeet.
Referenssikohteet saavat olla enintdan 8 vuotta vanhoja.

Tarjoajalla tulee olla aikaisempaa kokemusta tahan hankintaan rinnastettavista asiakastoista
seka riittavat ja taman hankinnan toteuttamiseen soveltuvat henkiléresurssit. Lisaksi
tarjoajalla tulee olla riittavat taloudelliset resurssit tehtdvan suorittamiseen. Selvitykset

info@obotnia.fi ¢ www.obotnia.fi
FO-0970063-6 e« Y-0970063-6

Osterbottens férbund — Pohjanmaan liitto
PB 174 « PL 174
65101 Vasa e Vaasa

Sanddgatan 6 B e Hietasaarenkatu 6 B
65100 Vasa e Vaasa



5(8)
tarjoajan kelpoisuudesta (Tilaajavastuulain mukaiset velvoitteet) on esitettdva ennen
sopimuksen allekirjoittamista. Tilaaja varaa oikeuden pyytaa valittavaksi ehdotetulta
tarjoajalta muuta taloudellista selvitysta ennen valintapaatoksen tekemista.

Toimittajan tulee huolehtia siita, ettd hankkeen paatoéstilaisuudessa on lasna henkild, joka
kommunikoi sujuvasti ruotsiksi ja henkilo, joka kommunikoi sujuvasti suomeksi tai henkilo,
joka kommunikoi sujuvasti suomeksi ja ruotsiksi.

Sujuva kommunikointi tarkoittaa sitd, etta henkild kykenee

- esittelemaan asian kyseisella kielella

- vaikeuksitta keskustelemaan ja vastaamaan kysymyksiin kyseisella kielella.

4. Tarjouksen ehdot

Tarjouksessa esitetdan tarjouksen sopimus- ja toimitusehdot (ks. kohta 10. Sopimus).
Tarjouksen tulee olla voimassa vahintaan kaksi kuukautta tarjouksen jattamisesta.

6. Valintaperusteet

Hankinnan valintaperusteena on kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous, joka on hinnaltaan
halvin. Arvioinnissa huomioidaan tarjouksen kokonaishinta.

Tarjoajan ja tarjouksen kelpoisuusehdot on esitetty kohdassa 8 ja liitteessa 1.

Tyon tulee olla raportteineen valmiina viimeistdan 30.6.2023. Alustavat
toteuttamissuunnitelmat mahdollisiin rahoitushakuihin on oltava valmiit 30.3.2023.

7. Hankintamenettely
Kyse on pienhankinnasta. Kyseessa ei ole kansallisen kynnysarvon ylittava hankinta, johon
sovelletaan lakia julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016,

"hankintalaki").

Hankintapaatos syntyy maakuntajohtajan tekemalla paatokselld, ja sopimus syntyy vasta
erillisen sopimuksen allekirjoittamisella.

Tarjouksen tekemisesta tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille
korvausta.
8. Tarjoajan ja tarjouksen kelpoisuusehdot
Tarjoajan ja tarjouksen tulee tayttaa seuraavat kelpoisuusehdot:
- Tarjoaja on rekisterdity ammatti- ja elinkeinorekisteriin ja ennakkoperintarekisteriin.

- Tarjoajalla on aikaisempaa kokemusta tahan hankintaan rinnastettavista asiakastoista.
- Tarjoajalla on hankinnan toteuttamiseen soveltuvat henkiléresurssit.

Osterbottens férbund — Pohjanmaan liitto info@obotnia.fi ¢ www.obotnia.fi

PB 174 « PL 174 sandogatan 6 B - Hietasaarenkatu 6 B FO-0970063-6 « Y-0970063-6
65101 Vasa  Vaasa



6 (8)

- Tarjoajalla on riittavat taloudelliset resurssit tehtavan suorittamiseen.

- Hankkeen loppuraportti on tuotettava suomeksi tai ruotsiksi, johtopaatokset suomeksi ja
ruotsiksi. Esittelymateriaalit kokouksissa on esitettdava suomeksi ja ruotsiksi.

- Esiselvityksessa on otettava huomioon OKM:n selvitysty6 Kansallisarkiston sdahkoisten
palveluiden kehittdamisesta ja arkistolainsaadannén uudistamisesta
(https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/164026).

- Raportointi toteutetaan tarjouspyynnon kohdan 3. Raportointi mukaisesti.

- Tyo raportteineen on valmiina viimeistaan 30.6.2023. Alustavat toteuttamissuunnitelmat
mahdollisiin rahoitushakuihin on oltava valmiit 30.3.2023.

- Tyosuunnitelmaehdotus on tarjouspyynnén vaatimusten mukainen.

- Tyosuunnitelmaehdotus on toteutuskelpoinen: Tydkokonaisuuksien tuntimaara on
riittava, hanke on mahdollista toteuttaa esitetyn aikataulun mukaisesti, henkiléresurssit
ovat riittavat, menetelméat ovat tarkoituksenmukaisia.

- Toimittaja nimeaa ennen sopimuksen allekirjoittamista toimeksiannon suorittamista
varten projektipaallikon, jolla on kokemusta vastaavanlaisista toimeksiannoista.

- Tarjous on voimassa vahintaan kaksi kuukautta tarjouksen jattamisesta.

Tarjoajan on oltava rekisterdity ammatti- ja elinkeinorekisteriin sijoittautumismaansa
lainsddadannon mukaisesti ja kuulua ennakkoperintarekisteriin.

Ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista toimeksiantaja pyytaa tarjoajalta seuraavat
asiakirjat:

1) Selvityksen mahdollisista merkinndista ennakkoperinta-, tydnantaja- ja arvonlisdverolain
mubkaisiin arvonlisdverovelvollisten rekistereihin.

2) Kaupparekisteriote.

3) Todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus ja selvitys siita, ettd verovelkaa
koskeva maksusuunnitelma on tehty.

4) Todistus eldkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys erddntyneiden
eldakevakuutusmaksujen maksusopimuksesta.

Tarjous voidaan hylata, mikali ylla mainittujen seikkojen selvittdminen ei toteudu.

Alihankkijoiden kaytto on sallittua. Alihankkijoista tulee pyydettdessa toimittaa vastaavat
tiedot kuin tarjoajasta itsestdaan. Palvelun tarjoaja vastaa alihankkijan tyosta kuin omastaan.
Tarjoaja on vastuussa toimitusvarmuudesta pl. force majeure -tapaukset.

Tarjoaja, jolla ei voida katsoa olevan teknisia, taloudellisia tai muita edellytyksia hankinnan
toteuttamiseksi tai joka on laiminlydnyt verojen tai lakisdateisten sosiaalimaksujen
suorittamisen Suomessa tai siind maassa, jossa tarjoajan paatoimipaikka sijaitsee, voidaan
sulkea pois tarjouskilpailusta.

Tyo6n kaikkine raportteineen tulee olla valmiina viimeistdan 30.6.2023 ja ne tulee toimittaa
sahkoisesti osoitteeseen kirjaamo@obotnia.fi.

9. Hylkddmisperusteet

Tarjous voidaan hylata, jos tarjouspyynndssa esitetyt vaatimukset eivat tayty tai tarjous ei
muilta osin vastaa tarjouspyynt6a tai jos tarjous saapuu myohastyneena.
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Pohjanmaan liitto pidattaa itsellaan oikeuden hylata kaikki tarjoukset.

10. Sopimus
Valitun toimittajan kanssa tehdaan kirjallinen sopimus.

Hankintasopimus laaditaan tassa tarjouspyynndssa mainituin ehdoin. Muilta osin sovelletaan
JYSE 2014 -ehtoja (Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa,
tarkistettu 2022). Jattdessaan tarjouksen tarjouksentekija hyvaksyy tassa tarjouspyynnossa
mainitut ehdot.

Tilaajalla on rajoittamaton immateriaali-, omistus-, kdytto- ja muut oikeudet toimeksiannon
aikana tdssa hankkeessa luotuun aineistoon seka tuotettavaan lopputulokseen. Tilaajalla on
oikeus siirtaa sopimusta koskeva palvelu kolmannelle osapuolelle sopimuksen
voimassaoloaikana, jos sopimus irtisanotaan tai puretaan, toimittaja ajautuu
yrityssaneeraukseen tai konkurssiin tai toimittaja fuusion tai muun yritysjarjestelyn
perusteella lakkaa olemassa.

11. Sopimuksen purkaminen

Pohjanmaan liitto pidattaa oikeuden purkaa sopimuksen, jos Pohjanmaan liitto toteaa
saadun hankinnan kohteena olevan palvelun sisallon olleen riittdmatonta, tarkoitukseen
sopimatonta tai laadullisesti heikkoa eikd laadullisessa palaverissa saada Pohjanmaan liiton ja
toimittajan valille yhteisymmarrysta tavasta jatkaa. Pohjanmaan liitolla on kuitenkin
velvollisuus saattaa kokemansa mahdolliset palvelun puutteet toimittajan tietoon
valittomasti. Ennen sopimuksen purkamista tehdyn tyon korvaamisesta sovitaan tilaajan ja
toimittajan kesken.

Sopimuksesta aiheutuvat tai siihen liittyvat riitaisuudet ratkaistaan Pohjanmaan
kardjaoikeudessa.

12. Tarjousten ja hankinta-asiakirjojen julkisuus

Tarjousasiakirjojen julkisuutta saatelee laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
(621/1999). Hankintaan osallistuvan yrityksen toimittamat tarjousasiakirjat ja tiedot tulevat
paasaantoisesti julkisiksi tai asianosaisjulkisiksi hankintaprosessin yhteydessa. Tarjouksen tai
tarjousten valinta- ja vertailuperusteet, hinnat ja muu sisalto silta osin kuin ne eivat sisalla
salassa pidettavaa tietoa, tulevat julkisiksi. Tarjoajan on merkittdva toimittamaansa
aineistoon selvasti, mitka tiedot se katsoo kuuluvan liike- tai ammattisalaisuuden piiriin ja
erotettava nama tiedot selvasti muusta aineistosta tarjouksessaan. Kokonaishintaa ei pideta
liike- tai ammattisalaisuutena (JulkL 11 §). Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

info@obotnia.fi ¢ www.obotnia.fi
FO-0970063-6 e« Y-0970063-6

Osterbottens férbund — Pohjanmaan liitto
PB 174 « PL 174
65101 Vasa e Vaasa

Sanddgatan 6 B e Hietasaarenkatu 6 B
65100 Vasa e Vaasa



8(8)
13. Tarjouksen voimassaolo

Tarjouksen tulee olla voimassa vahintaan kaksi kuukautta tarjousten viimeisesta
jattdpaivasta.

14. Tarjousten toimittaminen

Suomeksi tai ruotsiksi laadittu tarjous tulee toimittaa viimeistdaan 13.1.2023 klo 15
sahkopostitse osoitteeseen kirjlaamo@obotnia.fi. Viestin otsikkoon on merkittava: "Tarjous:
Esiselvitys Kansallisarkiston sahkoisen arkistoinnin palvelun kdyttéonotosta”.

Tarjousta jatettdessa on kaytettava liitetta 1.
15. Lisatiedot
Tarkentavia kysymyksia voi lahettda viimeistaan 3.1.2022 osoitteeseen kirjaamo@obotnia.fi.

Kysymykset ja vastaukset julkaistaan Pohjanmaan liiton verkkosivuilla osoitteessa
www.obotnia.fi viimeistdadan 5.1.2023. Vastaukset tulee huomioida tarjouksessa.
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