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Osterbottens forbunds beskrivning av handlingars offentlighet

1 Beskrivningens syfte och innehall

Osterbottens férbund uppratthaller en beskrivning av de informationslager och
drenderegister som det forvaltar i Gverensstimmelse med informationshanteringslagen
(906/2019).

Osterbottens férbund utgér en sddan informationshanteringsenhet som avses i lagen.

Syftet med beskrivningen av handlingars offentlighet ar att ge Osterbottens férbunds kunder
en allman beskrivning av hur dess darenderegister och informationshantering for tjansterna ar
uppbyggda. Beskrivningen ska ocksa hjalpa kunderna att rikta sin begaran om information till
ratt myndighet.

2 Osterbottens férbunds drenderegister och informationshantering

Osterbottens féorbunds drenderegister utgdr en helhet som innehaller metadata om
drendebehandlingen. Av drenderegistret framgar de drenden som inletts vid Osterbottens
forbund, deras behandlingsskeden samt de handlingar som har samband med drendena.
Arenderegistrets uppgifter ingar férutom i Osterbottens férbunds drendehanteringssystem
ocksa i operativa informationssystem samt i pappersmaterial.

3 Informationslager, informationsmaterial samt informationssystem och deras
anvéndningsandama/

Med informationslager avses informationsmaterial som omfattar logiskt eller fysiskt
sammanhangande uppgifter och som skapats for ett visst andamal.

Osterbottens férbunds informationslager bestar av fysiska informationslager dvs. arkiv och
logiska informationslager dvs. register.

3.1 Osterbottens férbunds informationslager och deras anviandningsandamal

Informationslager for férvaltningsédrenden. Anvandningsdandamal: Styrning av
forvaltningsarenden, planering av verksamheten, beslutsfattande och ledning. Hantering av
landskapsforbundets moten samt arbetsgrupper tillsatta av landskapsstyrelsen.



Informationslager fér personaldrenden. Anvandningsdandamal: Anstéallning av personal och
darendebehandling under anstallningen. Kompetensutveckling och framjande av
arbetshalsan.

Informationslager fér ekonomidrenden. Anvandningsandamal: Ekonomiplanering,
finansiering, bokféring och betalningsrorelse. Forvaltning av tillgdngar och
upphandlingsverksamhet.

Informationslager fér omradesanvéndning. Anvandningsandamal: Utarbetande av
landskapsplan, utldtanden om kommunala general- och detaljplaner, miljoarenden samt
miljokonsekvensbeskrivningar. Utarbetande av trafiksystemplan samt geografisk
information.

Informationslager for regional utveckling. Anvandningsandamal: Utarbetande av
landskapsstrategi, nationellt programarbete och nationell finansiering, programarbete och
finansiering pa EU-niva och annan utvecklings- och planeringsverksamhet.

Informationslager fér intressebevakning. Anvandningsandamal: Forbattring av
konkurrenskraften i landskapet Osterbotten.

Informationslager fér internationell verksamhet. Anvandningsandamal: Verksamhet i
internationella kontor, medverkan i internationella organisationer och natverk, internationell
intressebevakning och PR-verksamhet.

Informationslager fér kulturtjénster. Anvandningsdndamal: Planering och styrning av
kulturtjanster samt styrning av idrottsvasende.

Informationslager fér utbildning och forskning. Anvandningsandamal: Planering och styrning
av utbildning och forskning.

Informationslager fér informationshantering och kommunikationstjénster.
Anvandningsandamal: Organisering av informationshantering och informationstjanst
inklusive informationssakerhet, dataskydd, dokumentforvaltning och arkivering,
informationstjanst och statistikarbete. Kommunikation och information. Utveckling och
underhall av informationssystem.

3.2 Osterbottens férbunds informationssystem och deras anvandningsandamal

Arendehanteringssystem. Anvandningsdndamal: Hantering av drenden som behandlas,
atgérder i samband med dem samt av dokumentéart material som inkommer till och
uppkommer i forbundet. Upprattande av tjansteinnehavarbeslut och publicering av dem pa
webbplatsen. Hantering av arenden till féredragningslistor och protokoll och publicering av
dem pa webbplatsen.

Informationsstyrningssystem. Anvandningsdndamal: Utarbetande och uppdatering av
informationsstyrningsplan, definition av handlingars férvaringstider och offentlighet.

Bokféringsprogram. Anvandningsandamal: Elektroniskt system for cirkulation av
inkdpsfakturor, bokféring och budgetering, leverantorsreskontra.



Reserdkningsprogram. Anvandningsandamal: Registrering, granskning och godkdnnande av
reserakningar.

Léneprogram. Anvandningsdandamal: Registrering av I6ne- och arvodestransaktioner,
overforing av reserdkningar, bildande av bank-, bokforings- och inkomstregistermaterial.

Bankprogram. Anvandningsdandamal: Sandning av bankmaterial och hamtning av
kontoutdrag fran banker.

Elektroniskt drendesystem fér EU:s strukturfondsprojekt. Anvandningsandamal: Forvaltning
av EU:s strukturfondsprojekt.

Program fér geografisk information. Anvandningsandamal: Uppdatering, behandling, analys
och anvandning av geografiska datamangder. Uppdatering av plandatabas, analyser,
skapande av kartor.

4 Informationstjanst och begaran om information

Enligt lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999) har var och en ratt att
ta del av en offentlig myndighetshandling.

Det finns ingen 6ppen tillgéng till Osterbottens férbunds informationsmaterial via ett
tekniskt granssnitt.

En begiran om information som géller Osterbottens férbunds handlingar ska individualiseras
tillrdckligt noggrant sa att det framgar vilken eller vilka handlingar den avser. Mojliga
sokkriterier ar namn pa ett drende, ett projekt, ett féretag, en organisation eller en person,
drendenummer samt tidpunkt.

Begdran om information registreras vid registratorskontoret och éverfors till ratt mottagare
for att besvaras. Begdran om information besvaras inom tva veckor, eller om begéran avser
en stor mangd handlingar besvaras den inom tva manader.

En begiran om information ska sdndas till Osterbottens férbunds registratorskontor
antingen per e-post till kirjaamo@obotnia.fi eller per post till PB 174, 65101 Vasa.
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