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Pohjanmaan liiton asiakirjajulkisuuskuvaus

1 Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisdltd ja tarkoitus

Pohjanmaan liitto ylldpitda kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista seka asiarekisterista
tiedonhallintalain (906/2019) mukaisesti.

Pohjanmaan liitto muodostaa laissa mainitun tiedonhallintayksikon.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa Pohjanmaan liiton asiakkaille yleiskuvaus
siitd, miten sen asiarekisteri ja palvelujen tiedonhallinta ovat jasentyneet. Lisaksi kuvauksen
tavoitteena on auttaa asiakkaita kohdistamaan tietopyyntonsa oikealle viranomaiselle.

2 Pohjanmaan liiton asiarekisteri ja tiedonhallinta

Pohjanmaan liiton asiarekisterinad on kokonaisuus, joka sisdltda asiankasittelyd kuvaavat
metatiedot. Asiarekisteristd ilmenee Pohjanmaan liitossa vireille pannut asiat, niiden
kasittelyvaiheet seka niihin liittyvat asiakirjat. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltyy
Pohjanmaan liiton asianhallintajarjestelman lisdksi operatiivisiin tietojarjestelmiin seka
paperiaineistoon.

3 Tietovarannot, tietoaineistot sekd tietojdrjestelmadt ja niiden kdyttotarkoitukset

Tietovarannolla tarkoitetaan tiettya tarkoitusta varten muodostettua, loogisesti tai fyysisesti
yhteenkuuluvien tietojen muodostamaa tietoaineistoa tai tietoaineistojen kokoelmaa.

Pohjanmaan liiton tietovarannot koostuvat fyysisista tietovarannoista eli arkistoista ja
loogisista tietovarannoista eli rekistereista.

3.1 Pohjanmaan liiton tietovarannot ja niiden kayttétarkoitus

Hallintoasioiden tietovaranto. Kayttotarkoitus: Hallintoasioiden ohjaus, toiminnan
suunnittelu, pdatoksenteko ja johtaminen. Maakuntaliiton kokousten hallinta seka
maakuntahallituksen asettamat tyéryhmat.

Henkilést6asioiden tietovaranto. Kayttotarkoitus: Henkiloston palkkaaminen ja
palvelusuhteen aikainen asiankasittely. Osaamisen kehittaminen ja tydhyvinvoinnin
edistaminen.



Talousasioiden tietovaranto. Kayttotarkoitus: Talouden suunnittelu, rahoitus, kirjanpito ja
maksuliikenne. Omaisuuden hallinta ja hankintatoimi.

Alueiden kdytén tietovaranto. Kayttotarkoitus: Maakuntakaavan laadinta, lausuntojen
antaminen kuntien yleis- ja asemakaavoista, ymparistdasioista sekd ymparistovaikutusten
arvioinneista. Liikennejarjestelmasuunnitelman laadinta seka paikkatieto.

Alueiden kehittémisen tietovaranto. Kayttotarkoitus: Maakuntastrategian laadinta,
kansallinen ohjelmaty6 ja rahoitus, EU-ohjelmaty0 ja rahoitus ja muu kehittdmis- ja
suunnittelutoiminta.

Edunvalvonnan tietovaranto. Kayttotarkoitus: Pohjanmaan maakunnan kilpailukyvyn
vahvistaminen.

Kansainviilisen toiminnan tietovaranto. Kayttotarkoitus: Kansainvalisten toimistojen
toiminta, kansainvalisten jarjestojen ja verkostojen toimintaan osallistuminen ja
kansainvalinen edunvalvonta ja suhdetoiminta.

Kulttuuripalveluiden tietovaranto. Kayttotarkoitus: Kulttuuripalveluiden suunnittelu ja ohjaus
seka liikuntatoimen ohjaus.

Koulutuksen ja tutkimuksen tietovaranto. Kayttotarkoitus: Koulutuksen ja tutkimuksen
suunnittelu ja ohjaus.

Tiedonhallinnan ja viestintdpalveluiden tietovaranto. Kayttotarkoitus. Tiedonhallinnon ja
tietopalvelun jarjestaminen kasittden tietoturvan, tietosuojan, asiakirjahallinnon ja
arkistoinnin, tietopalvelun ja tilastotoimen. Viestinndn ja tiedottamisen toteuttaminen.
Tietojarjestelmien kehittaminen ja yllapito.

3.2 Pohjanmaan liiton tietojarjestelmat ja niiden kaytt6tarkoitus

Asianhallintajérjestelmd. Kayttotarkoitus: Kasiteltdvien asioiden, niiden toimenpiteiden seka
saapuvan ja liitossa syntyvan asiakirja-aineiston hallinta. Viranhaltijapdatosten laadinta ja
julkaisu verkkosivuilla. Esityslistalle ja pdytakirjalle tulevien asioiden hallinta ja julkaisu
verkkosivuilla.

Tiedonohjausjdrjestelmd. Kayttotarkoitus: Tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja yllapito,
asiakirjojen sailytysaikojen ja julkisuuden maaritys.

Kirjanpito-ohjelma. Kayttotarkoitus: Sahkoinen ostolaskujen kierratys-, kirjanpito- ja
budjetointijarjestelma, ostoreskontra.

Matkalaskuohjelma. Kayttotarkoitus: Matkalaskujen laadinta, tarkastus, hyvaksynta.

Palkanlaskentaohjelma. Kayttotarkoitus: Palkka- ja palkkiotapahtumien luonti,
matkalaskujen poiminta, pankki-, kirjanpito- ja tulorekisteriaineiston muodostus.

Pankkiohjelma. Kayttotarkoitus: Pankkiaineiston lahettdminen ja tiliotteiden noutaminen
pankeista.



EU:n rakennerahastohankkeiden sdhkéisen asioinnin jdrjestelmd. Kayttotarkoitus: EU-
rakennerahastohankkeiden hallinnointi.

Paikkatieto-ohjelma. Kayttotarkoitus: Paikkatietoaineistojen yllapito, kasittely, analysointi ja
hyodyntaminen. Kaavatietokannan yllapito, analyysit, karttojen luonti.

4 Tietopalvelu ja tietopyynndn tekeminen

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti jokaisella on
oikeus saada tieto viranomaisen julkisesta asiakirjasta.

Pohjanmaan liiton tietoaineistot eivat ole avoimesti saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Pohjanmaan liiton asiakirjoihin liittyva tietopyynto tulee yksil6ida riittavan tarkasti, jotta siita
ilmenee, mita asiakirjaa tai asiakirjoja pyynto koskee. Hakutekijéina voivat olla asian,
hankkeen, yrityksen, yhteison tai henkilén nimi, asianumero seka ajankohta.

Tietopyynto rekisterdidadn kirjaamossa ja toimitetaan eteenpdin oikealle taholle
vastattavaksi. Tietopyyntoon vastataan kahden viikon kuluessa tai mikali pyynto koskee
laajoja asiakirjakokonaisuuksia, pyyntoon vastataan kuukauden kuluessa.

Tietopyynto lahetetdaan Pohjanmaan liiton kirjaamoon joko sahkdpostitse osoitteeseen
kirjaamo@obotnia.fi tai postitse PL 174, 65101 Vaasa.
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